


5 ค ำถำม ส ำคัญในกำรน ำเสนอ

• ผู้ฟังคือใคร?
• น ำเสนอเม่ือไร?
• น ำเสนอที่ไหน?
• วัตถุประสงค์กำรน ำเสนอคืออะไร?
• ควำมยำวในกำรน ำเสนอเท่ำไร?



รูปแบบกำรน ำเสนองำน

• กำรน ำเสนองำน

เชงิบอกเล่ำ
▪กำรบรรยำยสรุป
▪กำรน ำเสนอข้อมูล

• กำรน ำเสนองำน

เชงิชักชวน
▪กำรน ำเสนอเพื่อขอ
อนุมัติ
▪กำรน ำเสนอขำยไอเดีย



เทคนิคการน าเสนอ
• รู้สิ่งที่จะพูด

• ภำษำกำย

• เป็นธรรมชำติ

• น ำเสนอบ่อยๆแบบมีสติ

• สร้ำงสรรค์ใหม่

• อำรมณ์เชิงบวก

• เคำรพผู้ฟัง



ส่ือที่ดีคือ...

• มองเหน็ได้
• ชัดเจน เข้ำใจ
• เรียบง่ำย
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ภาษากาย

• รา่งกาย การเคลือ่นไหว

• สหีนา้และแววตา

• เสยีงและรายละเอยีดของเสยีง

• การปรากฏกาย

• ระยะห่างและพื้นที่

• สมัผสั

• เวลา
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เสียง
• กำรหำยใจและกำรเปล่งเสียง
• ควำมกังวำนของเสียง
• ควำมถูกต้องชัดเจน
• น ำ้เสียง
• ควำมดัง
• จังหวะ ลีลำ และควำมหลำกหลำย

ในกำรพูด



ถาม-ตอบ


